GUIDA PER | GIUDICI

Concorso di Scrittura Creativa 2025

Piattaforma di Valutazione Online

Questa guida descrive tutte le funzionalita della piattaforma a disposizione
dei giudici: accesso, valutazione degli elaborati, criteri, bonus e molto altro.

In breve: cosa trovi su questa piattaforma

5 criteri di valutazione per ogni elaborato (scala 1-10)
punti bonus totali a tua disposizione, distribuibili liberamente
2h di inattivita massima prima del logout automatico

1 sola sessione attiva per volta (sicurezza)

INDICE

Accesso, sessione e sicurezza
La Dashboard: elenco elaborati
Come valutare un elaborato

| cinque criteri - rubrica completa
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Note private
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1. ACCESSO, SESSIONE E SICUREZZA

Come fare il login

Apri la pagina di accesso nel browser e inserisci username e password fornite dall'organizzazione, poi
clicca "Entra".

La piattaforma limita i tentativi di login: dopo ripetuti errori consecutivi I'accesso viene temporaneamente
bloccato per sicurezza.

Sessione e timeout automatico

La tua sessione funziona secondo queste regole:

Timeout per inattivita: dopo 2 ore senza interazioni verrai disconnesso automaticamente. | voti gia
salvati non vanno persi.

Sessione unica: puoi essere connesso da un solo dispositivo/browser alla volta. Se accedi da un altro
browser o dispositivo, la sessione precedente viene terminata.

Cookie tecnici: la piattaforma usa solo cookie tecnici strettamente necessari; nessun cookie di
profilazione.

Sicurezza: la sessione e protetta da un token univoco e dal rilevamento automatico di anomalie
(cambio IP, User-Agent).

Cambiare la password

Puoi cambiare la password in qualsiasi momento dal menu in alto a destra (clicca il tuo nome > Cambia

password).

La nuova password deve essere di almeno 8 caratteri.

Dopo il cambio verrai disconnesso automaticamente e dovrai fare il login di nuovo con la nuova
password.

Inserisci prima la password attuale come conferma di sicurezza.

Logout

Per uscire in modo sicuro usa sempre il menu in alto a destra (clicca il tuo nome > Esci). Evita di chiudere il

browser senza fare il logout, soprattutto su dispositivi condivisi.
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2. LA DASHBOARD: ELENCO ELABORATI

La dashboard e la prima pagina dopo il login. Mostra I'elenco completo degli elaborati del concorso con il
relativo stato di valutazione.

Indicatori di avanzamento

In cima alla pagina trovi quattro riquadri colorati:

- Elaborati totali (grigio): il numero complessivo di elaborati da valutare.

- Gia votati (verde): quanti elaborati hai gia valutato.

- Da votare (arancione): quanti ne mancano.

- Bonus rimasti (azzurro): quanti punti bonus hai ancora disponibili.
Sotto i riquadri una barra di avanzamento mostra la percentuale completata.

Filtri per stato

Tre pulsanti radio permettono di filtrare rapidamente la lista:

- Tutti: mostra I'elenco completo.
- Da votare: mostra solo gli elaborati non ancora valutati.
- Votati: mostra solo gli elaborati gia valutati.

La tabella degli elaborati

Per ogni elaborato la tabella mostra:

- Codice: identificativo numerico univoco (es. 001, 042...).

- Titolo: il titolo dell'elaborato.

- Lettura: stima del tempo di lettura (calcolata a ~200 parole al minuto).

- Stato: badge "Da votare" (arancione) o "Votato" (verde). Le righe verdi indicano elaborati gia valutati.
Passa il mouse sul badge verde per vedere un riepilogo immediato dei tuoi voti.

- Media: il tuo voto medio (verde se >= 7, arancione se >= 5, rosso se < 5).

- Azione: pulsante "Vota" per gli elaborati nuovi, "Modifica" per quelli gia valutati.

Ordine personalizzato per giudice
Gli elaborati vengono presentati in un ordine DIVERSO per ogni giudice, generato casualmente a partire
dal tuo identificativo. L'ordine e sempre lo stesso ogni volta che accedi, ma differente da quello degli altri
giudici: questo garantisce l'equita della valutazione e previene influenze reciproche.

Pulsante "Prossimo da votare"

Nella barra di navigazione in alto (e in cima alla pagina) trovi il pulsante verde "Prossimo da votare": clicca
per andare direttamente all'elaborato successivo nel tuo ordine personalizzato, senza dover scorrere
I'elenco a mano.
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3. COME VALUTARE UN ELABORATO

Layout della pagina

La pagina di votazione e strutturata in due aree principali:

- Colonna sinistra (piu larga): il testo dell'elaborato da leggere.

- Colonna destra (fissa): il modulo per inserire i voti.
Su smartphone e tablet le due aree diventano due schede: tocca il tab "Testo" per leggere e "Valuta" per
inserire i punteggi.

Barra degli strumenti (toolbar in alto)

- Frecce <e >:passa all'elaborato precedente o successivo nel tuo ordine.
- Indicatore posizione: mostra dove sei nell'elenco, es. "15/ 48".

- Menu "Salta a...": elenco a tendina di tutti gli elaborati. Quelli gia votati appaiono in verde con un
segno di spunta.

- A-/ A+:riduci o ingrandisci il testo per una lettura piu comoda.

- lcona audio: avvia la lettura ad alta voce del testo (lingua italiana, velocita moderata).

- lcona stampa: genera una scheda stampabile su 2 pagine (testo + scheda voti).

- lcona luna/sole: alterna il tema visivo tra chiaro e scuro.

Procedura di valutazione passo per passo

1. Leggi l'intero elaborato dall'inizio alla fine prima di assegnare qualsiasi voto.

- 2. Assegna un voto da 1 a 10 per ognuno dei cinque criteri cliccando il numero. Tutti e cinque i criteri
sono obbligatori.

- 3. Mentre vaoti, il riquadro azzurro in fondo al modulo aggiorna in tempo reale la Media, il Bonus e il
Totale.

- 4. Sevuoi, assegna dei punti bonus con il menu a tendina "Punti Bonus".

Scrivi eventuali note private nell'apposito campo (facoltativo).

Clicca il pulsante "Salva Valutazione".

Nella finestra di riepilogo verifica i tuoi voti, poi clicca "Conferma e Salva".

1
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Verrai portato automaticamente al prossimo elaborato da votare.

Il punteggio live

Il riquadro azzurro in fondo al modulo di voto si aggiorna in tempo reale ad ogni click, mostrando tre valori:

- Media /10: la media aritmetica dei voti assegnati ai cinque criteri.

- Bonus: i punti bonus selezionati.

- Totale: Media + Bonus, il punteggio finale che assegnerai a quell'elaborato.
Se non hai ancora compilato tutti i criteri, il riguadro mostra quante categorie mancano: assicurati di
completarle tutte prima di salvare.

Modificare un voto gia espresso

Puoi modificare qualsiasi voto finche la fase di votazione e aperta. Torna sull'elaborato dalla dashboard o
dalla classifica personale e clicca "Modifica": il modulo sara pre-compilato con i tuoi voti precedenti.
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Se vuoi annullare le modifiche e tornare ai valori salvati in precedenza, usa il pulsante "Ripristina valori
originali" (disponibile solo in modalita modifica).

Attenzione: modifiche non salvate
Se moadifichi un voto e provi ad uscire dalla pagina senza salvare, il browser mostrera un avviso prima di
abbandonare la pagina. Clicca "Rimani" per tornare al modulo e salvare le modifiche.
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4. | CINQUE CRITERI DI VALUTAZIONE - RUBRICA COMPLETA

Ogni elaborato e valutato secondo cinque criteri distinti con scala 1-10. Tultti i criteri sono obbligatori. Usa la
rubrica qui sotto per calibrare i tuoi voti in modo omogeneo e coerente.

Grammatica e Forma

Correttezza ortografica, sintattica e qualita dello stile di scrittura.

Voto Descrizione

1 Errori gravi e diffusi in tutta la composizione

2 Molti errori, forma trascurata e difficile da seguire

3 Errori frequenti ma il testo risulta comprensibile

4 Qualche imprecisione, ma globalmente corretto

5 Sufficiente, stilisticamente scolastico ma accettabile

6 Discreto, lessico adeguato e uso corretto della punteggiatura
7 Buono, scrittura fluida e lessico vario

8 Ottimo, stile personale riconoscibile e proprieta di linguaggio
9 Eccellente, grande proprieta, eleganza formale

10 Perfetto, padronanza assoluta della lingua

Trama e Svolgimento

Coerenza narrativa, ritmo del racconto, sviluppo logico e coinvolgimento.

Voto Descrizione

1 Trama assente o completamente incoerente

2 Confusa, con gravi buchi logici che impediscono la comprensione

2 Debole, sviluppo stentato e discontinuo

4 Elementare ma comprensibile, con qualche lacuna

5 Lineare, semplice ma funzionale alla narrazione

6 Discreta struttura narrativa, buon filo conduttore

7 Coinvolgente, buon ritmo e sviluppo ben calibrato

8 Ben strutturata, con colpi di scena o momenti di tensione efficaci
9 Avvincente dall'inizio alla fine, difficile da interrompere

10 Memorabile, struttura narrativa perfetta
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Attinenza al Tema

Quanto il racconto rispetta e sviluppa il tema proposto dal concorso.

Voto Descrizione

1 Completamente fuori tema, nessun collegamento rilevabile
2 Collegamento al tema quasi assente 0 marginale

3 Appena accennata, in modo molto forzato o artificioso

4 Parzialmente attinente, ma il tema non e centrale

5 Rispetta la traccia in modo standard e prevedibile

6 Buona aderenza al tema, sviluppato in modo ordinato
7 Ben centrato sul tema, sviluppo coerente e pertinente
8 Il tema e interpretato con profondita e sensibilita

9 Eccellente aderenza con riflessioni originali sul tema

10 Perfetta: il tema e il cuore pulsante di tutto il racconto

Fantasia e Stile

Creativita, ricchezza di immagini, capacita evocativa e uso espressivo del linguaggio.

Voto Descrizione

1 Banale, pieno di cliche, nessuna immagine originale

2 Quasi nessuno spunto creativo, tutto gia visto e sentito

3 Poco fantasioso, idee gia viste e poco sviluppate

4 Qualche tentativo creativo sporadico

5 Nella media, qualche spunto interessante ma non sviluppato
6 Discretamente creativo, uso apprezzabile delle immagini

7 Creativo, buona invenzione narrativa e immagini efficaci

8 Molto fantasioso, immagini vivide e stile riconoscibile

9 Ricco di creativita originale, stile maturo e personale

10 Visionario, immaginazione straordinaria e uso magistrale del linguaggio

Originalita

Punto di vista personale, idee non scontate e capacita di sorprendere.

Voto Descrizione

1 Stereotipato o copiato, nessuna idea personale
2 Molto prevedibile, segue schemi rigidi senza deviazioni
3 Scontato, finale intuibile fin dall'inizio

4 Qualche elemento insolito ma non sviluppato
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Classico, schema noto ma eseguito con discreta competenza
Qualche idea fresca che emerge dalla struttura convenzionale
Originale, punto di vista personale riconoscibile

Molto originale, finale o svolta inaspettata ed efficace
Sorprendente, idea non comune trattata con sicurezza

Geniale, idea mai vista sviluppata con piena maestria
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5. | PUNTI BONUS

| punti bonus permettono di premiare gli elaborati che ti hanno particolarmente colpito, al di la del punteggio
ottenuto con i cinque criteri standard. Il punteggio finale di un elaborato e sempre: Totale = Media + Bonus.

Regole dei bonus

- Ogni giudice ha a disposizione 4 punti bonus totali per l'intero concorso.

- Puoi assegnare da 0 a 4 punti bonus a un singolo elaborato in un'unica soluzione.

- | punti assegnati vengono scalati dal tuo totale disponibile: il menu a tendina mostra solo i punti che
puoi ancora assegnare.

- Puoi ridistribuire i bonus fino alla chiusura della fase di votazione, modificando i voti degli elaborati a
cui li hai assegnati.

- I bonus non si rinnovano: una volta chiusa la fase di voto, quelli non usati vanno persi.

Come assegnare i bonus

Nella pagina di voto, sotto i cinque criteri, trovi il menu a tendina "Punti Bonus" con le opzioni disponibili (da
0 a quanti ne rimangono). Il riquadro azzurro "Punteggio live" si aggiorna immediatamente mostrando il
nuovo totale.

Monitorare i bonus rimasti

Puoi controllare quanti punti hai ancora disponibili in due posti:

- Riquadro azzurro "Bonus rimasti" nella dashboard.
- Etichetta "X rimasti" accanto al menu bonus nella pagina di voto.

Consiglio strategico
Valuta di assegnare i bonus DOPO aver letto e votato tutti gli elaborati, cosi puoi scegliere con piena
consapevolezza a quali destinarli. | bonus sono pochi (4 in totale): usali per quegli elaborati che ti hanno
davvero sorpreso o emozionato, quelli che meritano un riconoscimento speciale al di la della media. Puoi
concentrarli tutti su un unico capolavoro, o distribuirli su piu elaborati eccellenti.
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6. LE NOTE PRIVATE

In ogni pagina di voto e presente un campo di testo "Note private” dove puoi annotare impressioni,

osservazioni o promemoria sull'elaborato.

Le note sono completamente PRIVATE: nessun altro giudice o amministratore puo vederle.

Non influenzano il punteggio in alcun modo.

Le trovi poi nella pagina "La Mia Classifica", nella colonna Note: il testo e troncato nella tabella, ma
passa il mouse sulla cella per leggere il testo completo.

Puoi modificarle ogni volta che modifichi il voto di quell'elaborato.

Sono utili per ricordare a fine lavoro perche hai assegnato certi voti, oppure per confrontare due
elaborati simili.
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7. LA MIA CLASSIFICA

La pagina "La Mia Classifica" (raggiungibile dalla barra di navigazione in alto) mostra tutti i tuoi voti ordinati
per punteggio totale decrescente. E la tua classifica personale: non e quella finale del concorso, che viene
calcolata sommando i voti di tutti i giudici.

Riguadri KPIl e avanzamento

- Elaborati votati / totale.

- Latua media personale (media di tutte le medie assegnate).
- Bonus assegnati e bonus rimasti.

- Barra di avanzamento con percentuale completata.

Tabella classifica

Ogni riga della tabella mostra:

- #: posizione in classifica (con medaglie oro/argento/bronzo per i primi 3 posti).

- Codice: il codice univoco dell'elaborato.

- Titolo: il titolo dell'elaborato.

- Media /10: la tua media dei 5 criteri, con barra colorata proporzionale.

- Bonus: i punti bonus assegnati (se zero compare un trattino).

- Totale: Media + Bonus, il punteggio finale che hai assegnato.

- Note: le tue note private (troncate). Passa il mouse per leggere il testo completo.
- Azione: pulsante "Modifica" per riaprire la valutazione (se il voto e ancora aperto).

Distribuzione medie (istogramma)

Il pannello collassabile "Distribuzione medie" mostra un istogramma con la frequenza dei tuoi voti per ogni
valore da 1 a 10. E utile per verificare se stai usando l'intera scala o se ti stai concentrando solo su un
range ristretto di valori.

Per aprirlo clicca sull'intestazione del pannello. Le barre sono colorate (rosso per i voti bassi, verde per
quelli alti) e mostrano sia il conteggio assoluto sia la percentuale sul totale.

Confronto tra due elaborati

Se sei indeciso tra due elaborati e vuoi un confronto diretto dei tuoi voti, usa la funzione di confronto:

- 1. Seleziona il primo elaborato con il checkbox a sinistra della sua riga.

- 2. Seleziona il secondo elaborato.

- 3. Apparira una barra blu in fondo allo schermo con il pulsante "Confronta".

- 4. Clicca "Confronta" per aprire una finestra modale che mostra, affiancati, i tuoi voti per tuttie 5 i
criteri, la media, il bonus e il totale di entrambi gli elaborati con barre comparative colorate.

Nota bene: classifica personale vs. classifica finale
La pagina "La Mia Classifica" mostra SOLO i tuoi voti personali. La classifica finale del concorso viene
calcolata dall'organizzazione tenendo conto dei voti di tutti i giudici. Non e quindi detto che il tuo primo
posto corrisponda al primo posto finale.
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8. CONSIGLI PRATICI E DOMANDE FREQUENTI

Come leggere efficacemente

- Leggi sempre tutto l'elaborato prima di assegnare qualsiasi voto: il finale puo cambiare
completamente la valutazione.

- Usa A-/ A+ per adattare la dimensione del testo al tuo comfort visivo.

- Se preferisci leggere su carta, usa il pulsante di stampa per ottenere una scheda cartacea con testo e
griglia di valutazione.

- Il tempo di lettura stimato e indicato nella colonna "Lettura" in dashboard: usalo per pianificare le tue
sessioni di lavoro.

Come calibrare la scala 1-10

- Cerca di usare tutta la scala: non concentrarti solo su valori come 6-8 per tutti. Un 3 0 un 10 devono
essere possibili nei casi estremi.

- Llistogramma nella pagina "La Mia Classifica" ti mostra se stai distribuendo bene i voti o se ti stai
appiattendo su pochi valori.

- La rubrica completa (Capitolo 4 di questa guida, e il pannello "Aiuto" nella piattaforma) ti aiuta a
capire cosa corrisponde ogni numero.

- Non e necessario che tutti i giudici convergano agli stessi voti: la divergenza e normale e viene
analizzata dall'organizzazione.

Domande frequenti

Ho salvato un voto sbagliato. Come lo correggo?

- Torna sulla dashboard, trova l'elaborato e clicca "Modifica". Il modulo e pre-compilato con i tuoi
voti precedenti; correggi e salva di nuovo. Puoi farlo finche la fase di voto e aperta.
Sono stato disconnesso mentre stavo votando. Ho perso il lavoro?

- | voti vengono salvati solo quando clicchi "Conferma e Salva" nella finestra di riepilogo. Se sei
stato disconnesso PRIMA di confermare, quel voto non e stato salvato e dovrai reinserirlo. | voti
gia salvati in precedenza sono al sicuro.

Sono stato disconnesso anche se stavo lavorando. Perche?

- Puo accadere se hai effettuato il login da un altro browser o dispositivo: la piattaforma permette
una sola sessione attiva per volta. Oppure sono passate 2 ore dall'ultima azione. In entrambi i
casi, fai nuovamente il login.
Posso valutare gli elaborati in piu sessioni separate?

- Si, assolutamente. | voti vengono salvati man mano: puoi interrompere e riprendere quando vuoi,
da qualsiasi dispositivo.
Posso modificare i bonus dopo averli assegnati?
- Si, finche la fase di voto e aperta. Modifica il voto dell'elaborato a cui hai assegnato il bonus e
cambia il valore nel menu a tendina.
Ho bisogno di aiuto tecnico. Chi contatto?

- Usa il pulsante "? Aiuto" nella barra di navigazione per la guida rapida. Per problemi tecnici
contatta I'organizzazione del concorso.
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Pannello Aiuto rapido nella piattaforma
In qualsiasi pagina, clicca il pulsante "? Aiuto" in alto a destra nella barra di navigazione per aprire un
pannello laterale con la rubrica completa dei criteri e le istruzioni essenziali, senza dover lasciare la pagina
che stai usando.
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